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1.2. 100 – Aufträge 

 
1.2.1. 100 – Aufträge suchen 

Variante 1: 

Suchfeld: 

 
Den Namen (auf dem der Auftrag angelegt ist) eingeben, oder mit F7 Sortierfunktion ändern (z. B. 

nach Auftragsnummer suchen etc.) 

Variante 2: 

 
„F2“ drücken. Eine Suchmaske wird geöffnet. 

Die Auftragsnummer (oder ein anderes Suchkriterium) eingeben und mit „Enter“ bestätigen.  
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Variante 3: 

 
„Shift+F6“ drücken. Eine Suchmaske (Freitextsuche) wird geöffnet.  

Wenn man die Auftragszeichnung als PDF- Datei für ein bestimmter Auftrag öffnen möchte, drückt 

man die Tasten Alt+V. 

 
Alt+ V kann auch für das Auftragsdokumentenverzeichnis verwendet werden. 

 
Damit öffnet sich im System dieser Ordner. 


