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Benutzung UPS.com

1. Auf UPS.com anmelden hierzu auf ,Anmelden* klicken.

© uPs standort in der Nzhe 85391: KESSELBODENSTR.9 ~ A Benachrichtigungen Deutschland - Deutsch + Uber UPS &4

@ Versand folgung L& filr L L i Q Anmelden >

Verfolgen ~ Angebot Versenden Rechnungsstellung

Sendungsverfolgungsnummer oder InfoNotice® Verfolgen > @ Hilfe

Bendtigen Sie Unterstiitzung beim Anpassen lhrer Zustellung? Unterstiitzung erhalten

2. Benutzernamen eingeben und auf Fortfahren klicken.

L

Willkommen

E-Mail oder Benutzername*

muellerkranzberg

Benutzername/Passwort vergessen?

Indem ich fortfahre, stimme ich Folgendem zu: UPS
Technologievereinbarung.

Fortfahren

Sie haben kein Profil? Registrieren \



3. Passwort eingeben und auf ,Fortfahren“ klicken.

=

Kennwort
muellerkranzberg Bearbeiten
Passwort*

Ersatzteile2! &

Benutzername/Passwort vergessen?

Fortfahren

Sie haben kein Profil? Registrieren

4. Nach erfolgreicher Anmeldung landet man auf der Startseite.
Hier auf ,,Versenden* klicken.

@ Versand folgung  Ldsungen fiir L L (i Q o

Verfolgen ~ Angebot Versenden Rechnungsstellung

Sendungsverfolgungsnummer oder InfoNotice® ‘ Verfolgen > @ Hilfe

Benotigen Sie Unterstiitzung beim Anpassen Ihrer Zustellung? Unterstiitzung erhalten




5. Jetzt wird eine Sendung erstellt. Man kann eine neue Adresse eingeben oder eine bereits
gespeicherte Adresse auswahlen.

Option 1 Adresse selbst eingeben:

Hier mussen alle Felder mit Sternchen ausgefullt werden und wenn alles fertig eingetragen
wurde der Button ,,Als neuen Eintrag speichern® auf ,,JA“ umgestellt werden.
AnschlieBend einen Kurznamen eingeben damit man die Adresse leichter findet.

*
Land oder Geblet N~

[ schmesz - v |
Vollstéindiger Name oder Name des Kontaktname *
* g
Unternehmens " ‘ Frau Schneider ‘
‘ Mailfinance AG ~
Adresszelle 1 *
‘ 29 Hertistrasse ‘
Adresszelle 2
Adresszelle 3
Postleltzahl * Stadt *\ Zus#tzliche
‘ 8304 3 ‘ ‘ Walliselle? ‘ ‘Adresslnformatlonen ‘
|:| Ist dles elne Privatadresse?
E-Mall-Adresse des Telefonnummer des Durchwahl
Empféngers * Empféngers * ‘ ‘
\‘ \‘
Luisa. Schneider@koellike ‘ ‘ +41(0)43 2 333 ‘

Es gibt Neuigkeiten! Mit einem Foto, das den genauen Ort der Zustellung zeigt, weilt der
Empfanger genau Bescheid (sofern zulassig). Geben Sie einfach eine E-Mail-Adresse an.

Alg neuen Eintrag speichern

Nein |

N

Es gibt Neuigkeiten! Mit einem Foto, das den genauen Ort der Zustellung zeigt, weils der
Empféanger genau Bescheid (sofern zuldssig). Geben Sie einfach eine E-Mail-Adresse an.

Alz neuen Eintrag speichem Kurzname

m \ Mailfinance/ KOELLIKER |




Option 2 Bereits gespeicherte Adresse auswahlen:
Hier das Dropdown-Menu 6ffnen und benotigte Adresse auswahlen.
Uber die Suchfunktion (blau) kdnnen Adressen auch direkt gesucht werden.

O Versenden an *

Gespelcherte Adressen

Kontakte durchsuchen

| Neue Adresse eingeben

v —

ACE Stossdaempfer GmbH
André Deinert

Arvato 5E

Avosano SA

Barmenia

CIBA VISION GmbH
Civiletis International
direct services

DSW 21

Emlich

FP Digital

Frankfurt Post
FUJIFILM

G. Holzer

~

Kontakte durchsuchen &

Adressen

Meine Kontakte

Wahlen Sie einen oder mehrere Bestimmungsorte fir ihre Sendung aus

Meilne Kontakte durchsuchen
Arvetd)

Gesamt: 60

ebnlsse pro

Zeige:1-1 se

25

Kurzname Name 7

Arvato SE Arvato SE

Versenden an »

Adresse

45 Bielefelder Strale,
33428, Harsewinkel
DE

Schliefen




6. Beiden Paketinformationen gibt man Gewicht, MaBe und Auftragsnummern (Referenz Nr.) ein. Es
ist auch moglich nur das Volumengewicht einzutragen.
Auf dem Plus (blau) kann man ein weiteres Paket hinzufligen.

@ Paketinformationen * -
) Paket 1
Verpackungstyp * Gesamtsumme Identischer Pakete Gewicht pro Paket *
[ Meine Verpackung v ] [ 1 v ] ‘ 65 v ‘ kg
D Unverpackt oder in Holzkisten verpackt (nicht vollstandig in Wellpappe verpackt) Hilfe @
Lénge * Brelte * Hohe *
| 50 v | cm ‘ 30 v | cm | 20 Vv ‘ cm @ Versandtlpp: Verpackungsgewicht und Abmessungen wirken sich direkt

auf lhre Kosten aus.

Schutz vor Verlust und Beschédigung (Deklarlerter Wert)

Sie sind bis zu 100 § kostenlos uber uns abgedeckt. Ist dieses Paket mehr als
gewiinschten Schutzbetrag eingeben.

wert? Erwerben Sie zusatzlichen Schutz vor Verlust oder Beschadigung, indem Sie den

Gesamtwert des Pakets Hilfe @

| EUR

Referenznummern hinzufugen
Verfolgen Sie Ihre Sendungen nach Auftrag, Rucksendenummer oder nach einpragsamer Bezeichnung nach.

Referenz Nr. 1

| 20250779A /56877 v @ Versandtlpp: Eine ,Referenznummer* ist eine beliebige
Kombination aus Zahlen und Buchstaben, iiber die Sie lhre

Sendung nachverfolgen und erkennen kannen.

v

D Diese Nummer fur alle Pakete verwenden

D Meinem Versandaufkleber einen scannbaren Barcode fur Referenz
Nr. 1 hinzufiigen

Referenz .2

‘ Auftraganr. Kunde: MA11-20/05/2025 v

D Diese Nummer fur alle Pakete verwenden

) Weiteres Paket hinzufiigen L) WWEITeres Paket hinzufugen




7. Unter dem Punkt Versandservice sind die Angaben voreingestellt hier bitte nichts umstellen. Alles
so lassen wie auf dem Bild. Sollte es sich um eine Sendung ins Ausland (3. Land) handeln bitte
mit Punkt 11 weitermachen!!

@ Versandservice *

Miissen Sie eine Abholung terminieren?

O Ich gebe meine Sendung ab oder nehme sie in eine andere Abholung auf.

@ Abholoptionen anzeigen

Sle kdnnen den Abholservig

6lung. Die Abholung erfolgt ei

g Abholungen aufnehmen.

BAU GMBH
RANZBERG, 85402

u einem UPS Access PO

glelle lagern.

An Herr Becker 's Ad

Gutzcheincode verwenden?



8. Unter dem Punkt ,Wann soll die Zustellung erfolgen?*, werden alle Versandoptionen angezeigt. Je
nach Bedarf kann dann ausgewahlt werden.

Wann soll die Zustellung erfolgen?

Alle Versandeervioes anzeigen’

Donnerotag [5.06.

Donnerotag 05.06.

durch 02:00
UP3 Expreoo Plua
£1584.51
Donnerotag 05.06.
duwch 10:30
UPS Expreso
£36,60

Donneroiag 05.06.
durch 1200

UPS Expreso 1200
£17,03

Donnerotag 05.06.
bin zum Ende deo Arbeitetages

UPS Expresa Saver

£1218

Donnerotag 05.06.
bio zum Erde deo Arbeitotagea
UPS Standerd

€502




9. Der Punkt,Zuséatzliche Optionen®kann ignoriert werden! Man macht direkt weiter mit dem Punkt
»Bezahlung® Hier hat man mehrere Optionen uns interessieren aber nur zwei.

Option 1,,Mein Konto belasten*:

Diese Option brauchen wir meistens da der GroBteil der Kunden kein eigenes UPS-Konto
haben. Hier einfach auswahlen und am Schluss auf ,,Priifen“ klicken, wenn dann alles passt,
auf ,Bezahlen und Aufkleber drucken“ klicken.

@ Zusétzliche Optionen Derzeit nichts ausgewahit

v
@ Bezahlung * -
B
Mein Konto belasten Anderes Konto belasten Kreditkarte Andere Zahlungsarten

Ein Konto wihlen *

(® 808231 -maAB

+ Vorhandenes Konto hinzufiigen

<+ Ein neues Konto erstellen

Gutschelncode verwenden?

': Nein :'

Geschéftsbedingungen
Mit dem Erstellen dieser Sendung bestatigen Sie, dass Sie dem UPS Tarif/den Allgemeinen Geschiftsbedingungen zugestimmt haben. Anzeigen und Herunterladen: UPS Tarife/Servicebedingungen
K]

Sie erklaren sich damit einverstanden, keine von UPS verbotenen oder von UPS regulierte Artikel zu versenden, es sei denn, es besteht ein ausdriicklicher schriftlicher Vertrag mit UPS. Liste der
verbotenen Artikel fur den Versand [7

Priifen > ( Bezahlen und Aufkleber drucken Sendung abbrechen

Option 2 ,,Anderes Konto belasten
Falls unser Kunde ein eigenes UPS-Konto hat, belasten wir das Konto unseres Kunden. Hier
erstmal auswahlen, dann Kundennummer und PLZ des Kunden eingeben und anschlieBend

auf , Prifen® klicken. Wenn dann alles passt, auf ,,Bezahlen und Aufkleber drucken“ klicken.
© Bezahlung *

FS

==
Mein Konto belasten Anderes Konto belasten Kreditkarte Andere Zahlungsarten

Wem sollen wir dle Versandgebiihren In Rechnung stellen? *

(®) Empfanger —

w ) Dritter

Konto des Empfangers

oder Empténg des © (—

Code mit 6 oder 9 alphanumerischen Zeichen

‘ 808231

v]
Postleltzahl *
Muss mit Konto dbereinstimmen
‘ 85402 v ‘

Land oder Gebiet

Deutschland

Geschaftshedingungen
Mit dem Erstellen dieser Sendung bestatigen Sie, dass Sie dem UPS Tarif/den Allgemeinen Geschaftsbedingungen zugestimmt haben. Anzeigen und Herunterladen: UPS Tarife/Servicebedingungen
K]

Sie erklaren sich damit einverstanden, keine von UPS verbotenen oder von UPS regulierte Artikel zu versenden, es sei denn, es besteht ein ausdriicklicher schriftlicher Vertrag mit UPS. Lisie der
verbotenen Artikel fiir den Versand [

10

Prufen > ( Bezahlen und Aufkleber drucken ) Sendung abbrechen




10. Nachdem auf,,Bezahlen und Aufkleber drucken“ geklickt wurde, geht ein Pop-Up-Fenster auf mit
dem zu druckenden UPS-Label. Hier die GroBe/Skalierung auf 113 % umstellen damit das Label in
der Mitte gefaltet werden kann. Fertig! Das Packchen kann verschickt werden.

Drucken 5 Blatt Papier

= [SCRIBD] | Su. Q| &  30Tagekosteniose Dawnioads

Ziel
) \\SRV-PRINT\Canon ~
Kopien
1
Ausrichtung
O Querformat
Seiten
Alle
Farbmodus

Farbe

Weniger Einstellungen
Papiergrafie

Ad

nbreite anpassen

Skalierung | 113
Seiten pro Blatt

1
Rander

Minimal

Beidseitiger Druck

Aus

Einstellungen

Abbrechen

11



11. Um eine internationale Sendung zu tatigen (3. Land auBerhalb der EU) muss der Punkt,,Details
zum internationalen Versand“ bearbeitet werden. Folgende Dinge mussen eingetragen werden:
1. ,Was beschreibt diese Sendung am besten?“ - ,,Ich verkaufe diese Waren*,
2. ,Was versenden Sie?“ - ,Ersatzteile“ oder ,Spareparts“ angeben.
3. ,,Movement Reference Number“-> Nummer von ABD (Ausfuhrbegleitdokument) eintragen.
4. ,Dokumentation flir internationale Sendungen“ - Handelsrechnung, Lieferschein und ABD
online hochladen.

@ Internationale Formulare

Details zum internationalen Versand

Was verzenden Sie? *
Was beschreibt diese Sendung am besten? * Genaue Beschreibung des Sendungsinhalts fir den Aufkleber, max. 35 Zeichen
|\ Ich verkaufe diese Waren hd | | Ersatzieile

Movement Reference Number é Hilfe @
| 25DE750161814065B1 vy |
Dokumentation fur internationale Sendungen «

© Handelsrechnung © Loschen

N Loschen

HR 20251102A.pdf

Formulare einer vorherigen Sendung erneut verwenden @&

Andere verfligbare Dokumente

(Wahlen Sie die Versanddokumente fir lhre Sendung aus.)
@ Paketliste @ Lischen

LS 57249.pdf

© Laden Sie die ausgefiillten Exportformulare hoch
ABD_20250610111815659.pdf ® Entfernen
Export-Begleitdokument

Wichtig!!!

Bei auslandischen Kunden MUSSEN Handelsrechnung, Lieferschein und Ausfuhrgenehmigung
online hochgeladen werden!

12



12.,Informationen zur Konformitat“ mussen bearbeitet werden hier bitte bei,,Versenden Sie als
Unternehmen?“,,Ja“ anklicken und bei ,,Sie versenden an ein Unternehmen?“ Auch ,,Ja*
anklicken. Ab hier wie gewohnt zu Schritt 8. zurtickkehren und weitermachen nach Anleitung.

AbschlieBend sollte das Label fur die Auslandssendung (3. Land) aussehen wie auf Bild zwei!

Bild1

Informationen zur Konformitat

Vearsenden Sie alz Unternehmen? Sie verzenden an sin Unternehmen?

@Ja @Ja

I MNein [:'_':] Mein

Bild2

Drucken 1 Blatt Papier
Aufkleber anzeigen/drucken

Ziel

1. Stellen Sie sicher, dass auf Threm Paket ke weitigen Ver:and- oder K u finden sind.
‘Klicken Sis im angezsigten Dialozfeld auf die Schaltflichs *Drucken’. Himweis: Falls Thr Browser diess Fanktion 5 \\SRV-PRINT\Canon
‘micht unterstitzs, klicken Sie im Ment "Datei’ auf "Drucken”, um das Evikett zu drucken,

2. Zollrechnung - Fiir Sendungen mit Wert zind 3 einer Kopien
erforderlich.
1

3. Falen Sie das gedruckte Label unten an der durchgehenden Linie. Legen Sie den Aufklebar in einen UPS
Versandumschlsg. Wenn Sie keinen Umschlsg haben, befestigen Sie den gefaltsten Aufkleber mit durchsichtigem T
Klebaband (iiber den gesamten Auficleber) E
4. Abliolung uad Abgabe O Querformat
° Wenn Sie sine Abhohmz versinbart haben, halten Sie die Sendung(en) wie dblich fir den Fahrer barsit.
= Besuchen Sis ups.com, um eine Abhohme zu planen oder sinen UPS Standort zn suchen. S
Sel
5. Um den Originaltext des Verrags mit UPS wie auf der i und um UPS als
Veramdumtesnebien s Ausfibshostrolen und Zollwecke o sutori<ares, waterschreiben Sie it Datum bier: Alle

Farbmodus

| Unterschritt des Versenders | versandaatom Farbe

HIER FALTEN

Weniger Einstellungen

PapiergraBe

Ad

Skalierung

n Seitenbreite anpassen

SHP#: 8082 31VF GNV

Skalierung | 113
Seiten pro Blatt

1

UPS STANDARD

Rander

Minimal

B

e,

.
&
:
g
8
H
E
E
2

&
@
E
E
H

LFINANCE AG

29 HERTISTRASSE

Beidseitiger Druck

FAL) SCHNEIDER
4102353
M,
8304 WALLISELLEN
SWITZERLAND

TRACKING #: 1Z 808 231 68 9743 5998

Ry

Herer.
KR

E?n";;  [BANZDERG

H
Rechnun

Aus

Einstellungen

Kopf- und Fu

Abbrechen
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Adressen einfugen bei UPS.com

1. Anmelden bei UPS.com siehe Benutzeranleitung UPS.com anschlieBen auf ,,M“ klicken.

AnschlieBend im Dropdown -Menu ,,Mein Profil“ auswahlen.

@ Versand Sendungsverfolgung Lasungen fiir Unternehmen Unterstiitzung

- @
Mein Profil _

Konten und Zahlung

Rechnung anzeigen und
bezahlen

My Choice®

My Choice® fiir
Unternehmen

Quantum View
Administration

Abmelden

Ny v A

@

2. Auf der nachsten Seite ganz nach unten scrollen. Hier unter dem Punkt ,,Versand und Abholung*

auf ,, Adressen und Kontakte verwalten“ klicken.

> 7

Konten und Zahlungen Versand und Abholung

UPS Versandkonto erdffnen Adressen und Kontakie verwalien

Rabsatt sichern Einstellungen fir Versand und Abholung
Zahlungskarte hinzufiigen Frachtvoreinstellungen

Zahlungsmethoden verwalten Dokumentation fiir internstionale Sendungen

o

Vorgaben und Einstellungen

Einstellungen zu Ersatzanspriichen, Mitteilungen und vielem
mehr

Alle Einstellungen anzeigen »

14



3. Nun erscheinen alle bereits eingegeben Adressen. Danach auf der Seite runter scrollen, bis
folgendes zu sehen ist. (Siehe Bild1). Hier Uber den Button ,,Hinzufligen“ gelangt man auf die
nachste Seite (siehe Bild 2+3) um eine neue Adresse hinzuzufligen. Bitte beachten Umlaute und
Doppelkonsonanten wie: 4, 6, i, a, é, i und B miissen, als ae, oe, ue, a, e, i und ss geschrieben

werden!

Bild 1

HutschenreutherstraBe & Versenden [? | Uns in der Niihe finden [7 | Bearbeiten |
Witt Weiden Josef Witt GmbH hol holzer.d:
D ! siaen Joset Wit Gm Weiden in der Oberpfalz, 92637 DE TPTEE R Léschen
760 Commerce Parkway East Drive Versenden [7 | Uns in der N&he finden [ | Bearbeiten |
XEROX CORP LCI Matthew Hod
] Greenwood, IN 46143 US atthewHodgeman@xerox.com Lbschen
Hinzufiigen > Import 4 Exportieren [
Meine Verteilerlisten
Suchen
| s>

Bild2 + 3

Adresse und Kontakte hinzufliigen |E'“"“<— ‘

£ Zuriick zu Adressen

Telefonnummer —

* Zeigt Plichtfeld an Durchwahl (fakultativ)

Land oder Gebiet * | ‘
| Deutschiand v |

Kurzname | EIne Option auswahlen A |

Vor- und Nachname *

Fax
Name des Ansprechpartners (fakultativ) _ | ‘

‘ Hier Firmennamen eingeben! ‘ ‘

Postadresse + (N

Standort ID

| UPS Kundennummer Rechnung Postleitzahl

Postieitzani + (N

Wahlen Sie einen Referenznummertyp, um lhre Sendungen einfacher nachverfolgen zu
konnen.

| Referenziyp 1

Stad »

|' Referenztyp auswihlen W |

| Referenziyp 2

Zusétzliche Adressinformationen

|‘ Referenztyp auswihlen W |

o
Ist dies eine Privatadresse? 4,

- Y
HNein |
A

Speichern > Abbrachen

15



4. Mit Hilfe der hinterlegten Excel-Tabelle kbnnen nun alle Adressen eingetragen werden, die noch
fehlen. Bitte in der Excel-Tabelle Spalte gelb markieren von Adressen, die eingetragen wurden.

Link zur Tabelle einfach anklicken! V:\Coordination Service & Spare Parts\02 - Spare Parts

Nach eintragen der Adressen bei UPS auf ,,Speichern® klicken. Tabelle auch immer speichern!

'8 Firma oder Name - zu Handen von |~ | Adresse1 |~ | Adresse2
AbasMail S.r.l. Mr. Masiero Wia Anonio Magarotte, 22
Abashail S.rl. Mr. Masiero Wia Anonio Magarotte, 22
AbasMail S.r.l. Mr. Masiero Wia Anenic Magarotte, 22
AbasMail s.r.l. Mr. Masiero Wia Anenic Magarotte, 22
ABC-Druck GmbH Hr. Adrian Lleshi Waldhoferstr. 15
Abraxas Informatik AG Herr Bruno Rass Mévenstrasse 17a
ACAPO - Associag o dos Cegos Goods receipt Avenida Joo Paulo Il It. 531, 2.8 e Ambliopes ¢
Accarda Herr Luthi/Techniker Kdlliker Birkenstrasse 21
ACE StoRdampfer GmbH Herr Gehmayer Albert-Einstein-Str. 15
Acort Europe Mr. Pinaud Syvain 14 rue de la REunion ZA de Courtal
Ammet Tirmem Bl T Ferem—- A A wim A lw AR A TA An Pmee ]
D e e T T T g L TR T
konnen.
Referenztyp 1
| Referenztyp auswihlen b |
Referenztyp 2
| Referenztyp auswihlen W |

Speichern > Abbrechen


file://///192.168.3.2/Abteilungen/Coordination%20Service%20&%20Spare%20Parts/02%20-%20Spare%20Parts/2UPS_CSV_EXPORT.xlsx
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