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[bookmark: _Toc197950580]Ziel
Dieses Dokument beschreibt die notwendigen Bedingungen und Regeln, das Projekt <Name des Projektes> mit einem definierten Projekt-Team zu bearbeiten.
1.1 [bookmark: _Toc197950581]Nutzen
Dieses Dokument hat den Nutzen, die Erwartungshaltungen eines jeden Projektteam-Mitgliedes und des Projektleiters klarzustellen und somit die Effizienz im Projektverlauf zu steigern. Neue Mitarbeiter*innen haben die Möglichkeit einer schnelleren Einarbeitung in das Projekt.
1.2 [bookmark: _Toc197950582]Quellen
Die Inhalte dieses Dokumentes stammen aus folgenden Quellen:

Erfahrungen
1.3 [bookmark: _Toc197950583]Abkürzungen
	MAB
	Müller Apparatebau Kranzberg

	EE
	Elektrik / Elektronik

	Nr.
	Nummer

	z.B.
	zum Beispiel

	OPL
	open points list

	HMI
	human machine interface

	GUI
	graphical user interface

	R&D
	research and development (Entwicklungsabteilung)

	
	




[bookmark: _Toc27583380][bookmark: _Toc74296557][bookmark: _Toc197950584]Das Entwicklungs-Projekt <?>
1.4 [bookmark: _Toc74296558][bookmark: _Toc197950585]Was ist ein Projekt?
Projekte sind Aufgaben
· mit einer spezifischen Zielvorgabe, 
· mit einem klar definierten Anfang und Ende, 
· von hoher Komplexität, die interdisziplinäre Teamarbeit erforderlich machen.
1.5 [bookmark: _Toc197950586]Projekt-Regeln
· Projektziele klar definieren
· Termine realistisch planen und mit Beteiligten abstimmen
· Ressourcenverfügbarkeit klären
· aktiv und direkt kommunizieren (Vernetzung)
· Teambesprechungen fundiert vorbereiten
· klare Zuständigkeiten definieren (wer / was / bis wann)
· regelmäßige Termine (Pflicht für alle Teammitglieder) einhalten
· Ergebnisse dokumentieren, mitteilen und transparent machen
· Einsatzbereitschaft zeigen und Verantwortung übernehmen
· andere informieren und sich selbst Informationen beschaffen (Bring- und Holschuld)



[bookmark: _Toc197950587]Das Projekt <?>
1.6 [bookmark: _Hlk197946725][bookmark: _Toc197950588]Systembeschreibung 
Kunde: 
Maschine / System macht was?
Angaben zum groben Verständnis des Produktes / des Systems

1.7 [bookmark: _Toc197950589]Übersicht Module
Angabe von Modulen oder Sub-Systemen

1.8 [bookmark: _Toc197950590]Entwicklungsstufen
Beschreibung der Entwicklungsstufen


[bookmark: _Toc197950591]Organisation
1.9 [bookmark: _Toc197950592]Projekt-Organigramm
Dies ist ein Platzhalter. Hier muss das Organigramm für das jeweilige Projekt aktualisiert werden.
1.10 [bookmark: _Toc197950593]Terminplan
Dies ist ein Platzhalter. Hier muss der Terminplan des jeweiligen Projektes aktualisiert werden.
1.11 [bookmark: _Toc197950594]Stakeholder
Wer ist an dem Fortschritt und dem Ergebnis des Projektes dauerhaft interessiert?
GF: <?>
Vertrieb: <?>
Kunde: <?>
(weitere bitte aufführen)
1.12 [bookmark: _Toc197950595]Schnittstellen
Vertrieb: 			<?>
Produktionsleitung: 		<?>
Montage Elektrik/Elektronik: 	<?>
Montage Mechanik: 		<?>
Einkauf: 				<?>
Qualität: 			<?>
Staging / Abnahme: 		<?>
Service: 				<?>
Technische Dokumentation: 	<?>
(weitere bitte aufführen)
1.13 [bookmark: _Toc197950596]Projekt-Disziplinen
[bookmark: _Toc197682602][bookmark: _Toc197682603][bookmark: _Toc197950597]Projektleitung
Um das Projektziel / die Projektziele erreichen zu können, wird eine Projektleitung benötigt.
Die Verantwortung liegt neben der Einhaltung von Terminen in der Führung des Projektteams sowie dem Berichtswesen.
[bookmark: _Toc197950598]System-Engineer
Fachlich wird die Projektleitung vom System-Engineer unterstützt.
Dieser bringt alle Projektdisziplinen von der fachlichen Seite gesehen ins Ziel.
Er hat den Überblick über alle technischen und funktionalen Anforderungen im Projekt.
[bookmark: _Toc197950599]Entwickler EE-HW
Alles, was mit EE-Hardware zu tun hat (z. B. logische Vernetzung, Schaltpläne, Blockschaltbilder, Komponenten, Steuerungen, Komponenten-Spezifikationen, Stücklisten EE, Messungen, Power- und Energiemanagement, elektrische Schnittstellen, Testspezifikationen, Funktionsprüfungen, Reviews, entwicklungsseitige Abnahmen etc.). 
[bookmark: _Toc197950600]Entwickler EE-SW
Alles, was mit der EE-Software für die Steuerung zu tun hat (z. B. SPS-Basis-SW, SPS-Applikations-SW, SPS-Initialisierung, Konfigurationen, Images, Testspezifikationen, Funktionsprüfungen, Reviews, entwicklungsseitige Abnahmen, Schnittstellen-Protokolle, Schnittstelle zur HMI etc.) während der Entwicklung bis zur Freigabe.
[bookmark: _Toc197950601]Entwickler HMI/GUI-SW
Alles, was mit der Bedienung des Operators zur Maschine zu tun hat (z. B. Software-Code-Verwaltung, Ablage der Software, Lieferanten-Steuerung, Spezifikationen, Prüfmechanismen, Reviews, Abnahmen etc.) während der Entwicklung bis zur Freigabe.
 Entwickler Mechanisches Design/Konstruktion
Alles, was konstruktive Dinge beinhaltet (z. B. Metalle, Motoren, Sensoren, Spezifikationen, Bauraum, Stücklisten, Konstruktion, Zeichnungen etc.) während der Entwicklung bis zur Freigabe.
[bookmark: _Toc197950602]Test und Validierung
Alles rund um das Thema Komponenten-, Modul- und Systemprüfungen während der Entwicklung bis zur Freigabe.
[bookmark: _Toc197950603]Entwicklungsleitung
Er stellt sicher, dass das Produkt nach Lastenheft, Richtlinien und Normen entwickelt und zertifiziert wird.
Er hat auch die Verantwortung der Erstellung und Einhaltung von Entwicklungsprozessen im Projekt.
Weiterhin hat er die Verantwortung für die Bereitstellung von Ressourcen für das Projekt.
In Fällen von Eskalationen oder Konflikten oder technischer Entscheidungsfindungen im Projekt schaltet sich die Entwicklungsleitung mit ein.
1.14 [bookmark: _Toc27583401][bookmark: _Toc74296576][bookmark: _Toc197950604]Hauptaufgabenpakete
[bookmark: _Toc27583402][bookmark: _Toc74296577][bookmark: _Toc197950605]Entwickler EE-HW
Sicherstellung der Zielerreichung aller EE-Themen entsprechend Terminen und Ziel-Kosten
EE-Konzepterstellung modulseitig / systemseitig
Abstimmung u. a. mit der Konstruktion, Software, Montage, Einkauf
Systemauslegung Elektrik/Elektronik (EE)
E-Plan-Erstellung entsprechend Konzeptfreigaben und internen Standards
Einholung von Freigaben nach einem dokumentierten Review
Unterstützung bei den Aufbauanleitungen für bestehende und neue Baugruppen und Module
UL-Anforderungen an Komponenten sind zu beachten (Pflege von UL-Listen)
Einsatzhöhen-Anforderungen (Meereshöhe) an Komponenten sind zu beachten
Schreiben von Komponentenspezifikationen
Systemintegration einzelner (bestehender und neuer) Baugruppen und Module, z. B. Abwickler, Merger
Planung und Durchführung EMV-Prüfung (Planung heißt auch: wir benötigen Software zum Betreiben)
Erstellung PE-Anschluss-Vorgaben an die Konstruktion
2D-Leitungszeichnungen für die Montage / Produktion
Stücklistenpflege Elektrik / Elektronik
Einhaltung von Richtlinien (u. a. Maschinenrichtlinien, Niederspannungsrichtlinie, …)
Dokumentierte Inbetriebnahmen und Prüfungen an Modulen und dem System
Schnittstellenbeschreibung Module Hardware-seitig
Blockschaltbilder Module und das komplette System (kann E-Plan, besser allg. Tool verwenden)
Hardware-Beschreibung (wie funktioniert das Modul? wie funktionieren Teilbereiche?)
Schreiben von Spezifikationen (was muss die Komponente erfüllen?)
Schreiben von Pflichtenheften (wie wurden die Hardware-Anforderungen umgesetzt?)
Einsatz kostengünstiger HW-Lösungen
Entwicklung und Endprodukt kostenoptimiert (d .h., nicht das erstbeste Teil oder Komponente einsetzen)
Dokumentation für Techn. Dokumentationen
Anwendung Projekthandbuch
Definition Verschleißteile (V), Ersatzteile (E), Serienteile (S), Kundenteile
[bookmark: _Toc27583403][bookmark: _Toc74296578][bookmark: _Toc197950606]Entwickler EE-Software (Funktionale und sicherheitsrelevante Steuerungs-Software)
Versionierung der Steuerungs-Software modulweise
Konzepterstellung für Remote-Anforderungen
Funktions-Checklisten 
Software-Design, Reviews, Freigaben, Freezes
SAFETY-Anforderungen, Konzept, Prüfung, Dokumentation
Software-Architektur Bild (was kommuniziert mit was?)
Beckhoff Komponenten Handling (SPS, Motoren) als Dokument für Produktion und später für Service
(Anleitung, wie richtet man eine SPS ein, wie die Klemmen, welche Dinge werden dafür benötigt?)
Schnittstelle zur HMI
Schnittstellenbeschreibung Module Software-seitig
Software Anpassungen, z. B. Wie viele Beilangestationen werden integriert
Software-Beschreibung (wie funktioniert das Modul? wie funktioniert das System?)
Software für Test- und Prüfungszwecke (z.B. EMV, UL, Dauerläufe, Montage, Inbetriebnahmen, Entwicklung)
Schreiben von Spezifikationen
Schreiben von Pflichtenheften (wie wurde etwas umgesetzt?)
Treiber der Diagnosefunktionen (Konzept, Umsetzung der SW-Funktionalität, Einbindung HMI und HW-EE)
Dokumentation des Moduls für Techn. Dokumentationen
Einsatz kostengünstiger SW-Lösungen
Entwicklung und Endprodukt kostenoptimiert
Anwendung Projekthandbuch
[bookmark: _Toc27583404][bookmark: _Toc74296579][bookmark: _Toc197950607]System-Engineer
Sicherstellung der Zielerreichung aller Projektdisziplinen entsprechend Terminen und Ziel-Kosten
Steuerung der Entwicklungstätigkeiten für das Erreichen der Gesamtfunktionalität
Abstimmung mit Projektleiter/-in
Berichtswesen (Status, Risiken, Zeitplan)
Regelmeetings auf Entwicklerebene
Vorausschauende Planungen und Initiierung von Arbeitspaketen
Abnahme intern
Abnahme mit Kunden
Vorbereitung Design-Reviews intern wie extern (ext. mit PL)
Dokumentation für Techn. Dokumentationen
Schreiben von Spezifikationen für Komponenten
Bewertungen der konstruktiven Auslegungen
Anwendung Projekthandbuch
[bookmark: _Toc27583405][bookmark: _Toc74296580][bookmark: _Toc197950608]Entwickler HMI / GUI
Sicherstellung der Funktionalitäten HMI und GUI 
Konzepterstellung
Bedienungsanleitungen in Zusammenarbeit mit der Dokumentation erstellen
Präsentationen von neuen Konzeptideen bzgl. HMI und GUI
Schnittstellenbeschreibung HMI zum System DocuTrim
Steuerung von Entwicklungspartnern
Dokumentation für Techn. Dokumentationen
Einsteuern von Änderungen in Abstimmung mit den anderen Disziplinen
Anwendung Projekthandbuch
[bookmark: _Toc27583406][bookmark: _Toc74296581][bookmark: _Toc197950609]Test & Validierung
Planen und Vorbereiten von Komponententests der Komponenten 
Planen und Vorbereiten von Funktionstests 
Planen und Vorbereiten von Abnahmetests 
Planen und Vorbereiten von SAFETY-Tests 
Erstellung von Prüflisten für Funktions-Tests und Validierungen
Aktive Durchführung oder Unterstützung bei Tests
Dokumentation von Testergebnissen
Frühzeitige Organisation von Mess- und Prüfmaterialien (u. a. Papier)
Präsentation von Ergebnissen
Erarbeitung, Planung und Durchführung notwendiger Lebensdauerprüfungen mechanisch und funktional
Anwendung Projekthandbuch
Erstellung von Template-Prüflisten
[bookmark: _Toc27583407][bookmark: _Toc74296582][bookmark: _Toc197950610]Entwickler Konstruktion
Konzipierung der Module 
Aus-Konstruktion 
Verantwortungsübernahme des kompletten Modules samt Steuerung über die Projektlaufzeit bis zur Freigabe
Inbetriebnahme bis zur vollen Funktion des Systems 
Einsatz kostengünstiger Lösungen
Versionierung der Entwicklungsstufen
Dokumentation des Moduls für Techn. Dokumentationen
Schreiben von Spezifikationen für Komponenten
Anwendung Projekthandbuch
[bookmark: _Toc27583409][bookmark: _Toc74296583][bookmark: _Toc197950611]Dokumentation
Erstellung aller notwendigen Dokumente (Betriebsanleitung und Installationsanleitung, 
Bedienungsanleitung, Serviceanleitung) für den Kunden und für MAB (Nachweise-Erbringung)
Sicherstellung aller notwendigen Dokumente für den Kunden entsprechend Terminplan
Erstellung und Managing Typenschilder und Warnhinweise
Anwendung Projekthandbuch
1.15 [bookmark: _Toc197950612]Datenhandling im Projekt
[bookmark: _Hlk197948908][bookmark: _Toc197950613] Dateinamen
Alle Dateien, die zum Projekt <Projectname> gehören, werden wie folgt benannt:
<Projectname>_<Inhalt_1>_<Inhalt_2>_V1.<file-extension>
Ziel ist, dass ungültige Dateien und Inhalte in einen eigens angelegten Ordner (z.B. „alt“ oder „Archiv“) im Verzeichnis abgelegt werden. Das stellt sicher, immer die aktuellen Daten zu Verfügung zu haben.
[bookmark: _Toc197950614]E-Mail-Kennzeichnungen
Alle Emails, die zum Projekt < Projectname > gehören, werden in der Betreffzeile wie folgt (als Beispiel) benannt:
<Projektname>, Konzeptfreigabe
Dabei ist darauf zu achten, auf bereits vorhandene E-Mails zu antworten bzw. diese fortzusetzen. 
Zu verhindern ist, zu einem Thema, z.B. „DT2.0, Beta-Kunde, Ablageband“ mehrere separate E-Mails zu schreiben. 
Ziel ist die einfache Nachverfolgbarkeit über Outlook.
[bookmark: _Toc197950615]Projektsprache in Dokumenten
Deutsch
Technische Dokumente (Zeichnungen, EPLÄNE, Pneumatik, Einspeisekonzepte etc.) sind nach Rücksprache mit der Entwicklungsleitung in Deutsch und Englisch zu erstellen.
Zeichnungen, Pläne etc., die als Grafiken in die technische Dokumentation wandern, sind mindestens in Englisch zu erstellen.
[bookmark: _Toc197950616] Datenablage
Alle projektspezifischen Dateien und Daten sind in dem vorgesehen Projektordner abzulegen.
Ort unter Laufwerk X://
(Weiteres bitte aufführen)
1.16 [bookmark: _Toc197950617]Prozesse im Projekt
[bookmark: _Toc197950618]Dokumenten-Review
Alle anfallenden Dokumente -egal ob während der Entwicklung oder für den Kunden- müssen von einem 2. Projektmitglied gegengeprüft werden (Reviews).
Das Review-Ergebnis ist dokumentarisch festzuhalten.
[bookmark: _Toc197950619]Freigabe
Alle anfallenden Dokumente -egal ob während der Entwicklung oder für den Kunden- müssen von einem berechtigten Freigabe-Verantwortlichen freigegeben werden (aber erst nach den Reviews).
Die Freigabe wird mit Unterschrift oder per E-Mail getätigt.
[bookmark: _Toc197950620]Design-Review
Interne modulbezogene und interne systembezogene Design-Reviews sind erforderlich, um einen Design-Freeze vorzubereiten.
Zusätzlich hilft dies bei einem Kunden Design Review.
Ergebnisse des Design-Reviews sind zu dokumentieren.
[bookmark: _Toc197950621]Design-Freeze
Interne modulbezogene und interne systembezogene Design-Freezes sind erforderlich, um definierte, abgeschlossene Entwicklungsstände nachweisen zu können.
Zusätzlich hilft dies bei einem Kunden Design Review.
Ergebnisse des Design-Freeze sind zu dokumentieren.
[bookmark: _Toc197950622]Entscheidungsvorbereitungen
Wird eine Entscheidung benötigt, wird diese Entscheidung so vorbereitet, dass der Entscheidende die Entscheidung anhand von Sinnhaftigkeit-Termin-Machbarkeit-Kosten treffen kann.
[bookmark: _Toc197950623]Entscheidungsblatt
Eine projektentscheidende Änderung oder wichtige Entscheidung muss mit einem Entscheidungsblatt festgehalten werden.
[bookmark: _Toc74296595][bookmark: _Toc197950624]Änderungen
Änderungen in einem fortgeschrittenen Entwicklungsstand (B-Muster) sind über das Tool MANTIS einzusteuern und zu dokumentieren.
Änderungen nach einem Design-Freeze sind zusätzlich gesondert zu kommunizieren an die Projektleitung, Entwicklungsleitung sowie der Produktion / Montage.
Siehe Prozess „Change Management“.
[bookmark: _Toc197950625]Materialbeschaffung
Wird für das Projekt Material benötigt, wird eine schriftliche Bedarfsmeldung erstellt und vom Projektleiter freigegeben.
Inhalt der Bedarfsmeldung ist:
Typenbezeichnung, Nr., Anzahl, Kosten pro Stück
 
(weitere bitte aufführen)
1.17 [bookmark: _Toc197950626]Umgebungsbedingungen
[bookmark: _Toc197950627]Projektraum
Nach Möglichkeit sitzen alle Personen, die in dem Projekt mitarbeiten (Entwicklung), in einem Raum.
1.18 [bookmark: _Toc197950628]Spielregeln im Projekt
Generell gilt:
· Probleme gibt es nicht, nur Herausforderungen
· Wir lassen uns ausreden
· Wir bleiben sachlich und werden nicht ausfallend
· Wir reden zielführend, klar, eindeutig und auf den Punkt kommend
· Wir hören zu
· Wir denken in Lösungen, nicht in Problemen
· Wir sind pünktlich
· Wir sind zuverlässig
· Wir melden immer zurück, auch dann, wenn man eine Absprache oder eine Ergebnisbringung nicht einhalten kann
· Wir helfen einander
· Wir reden miteinander, nicht übereinander
· Wir lernen stetig dazu und wenden das Gelernte an
· Wir dürfen Fehler machen, aber nicht zweimal den gleichen Fehler
· In jedem Regeltermin ist der aktuelle Projektplan verfügbar
· Alle nicht-projektbezogenen Anfragen oder Aufgabendelegationen (z. B. durch den Vertrieb oder angrenzende Abteilungen) per E-Mail oder verbal (mündlich) sind nicht anzunehmen. Diese sind an den Entwicklungsleiter weiterzuleiten
· Wir schreiben kurze Emails mit Botschaften (keine Romane)
· Wir kommunizieren in Statusrunden kurz, präzise, informativ
[bookmark: _Toc197950629]Regelmeetings Entwicklung
In dieser Regelrunde treffen sich die Entwickler der Disziplinen und besprechen offene Themen. Die Runde ist nicht gedacht als Diskussionsrunde.
Jede Runde hat das Ziel, offene technische Themen gemeinsam anzusprechen.
Jeder Teilnehmer bereitet sich auf diese Runde in schriftlicher Art vor.
Die Runde wird geleitet von dem System.-Eng. und protokolliert in einer OPL.
[bookmark: _Toc197950630] Regelmeetings Projektleitung
In dieser Regelrunde treffen sich die Haupt-Entwickler der Disziplinen und geben einen Status an den PL bekannt. Die Runde ist nicht gedacht als Diskussionsrunde.
Jede Runde hat das Ziel, Status abzugeben und gemeinsam Projekt-Risiken (Qualität, Kosten, Termine) anzusprechen.
Die Runde wird geleitet von dem PL und dieser protokolliert in einem Statusbericht.
[bookmark: _Toc197950631] E-Mails
Emails sind dazu da, einer Person oder einer Personengruppe eine kurze Info zu senden, nicht aber für technische Darstellungen oder Romane oder Statusberichte gedacht.
Aufgabendelegationen per E-Mail müssen klar an die Personen adressiert werden, die diese übernehmen sollen.
Nach Möglichkeit sind keine Dokumente zu versenden, sondern auf diese im Projekt-Laufwerk zu verweisen.
[bookmark: _Toc197950632] Berichtswesen
Statusberichte des System-Eng. sind regelmäßig (mind. 1x pro Woche) für alle Disziplinen zu erstellen und an definierter Stelle abzulegen. 
Statusberichte des PL‘s sind regelmäßig (mind. 1x pro Woche) für alle Disziplinen zu erstellen und an definierter Stelle abzulegen. Dieser Bericht an die Stakeholder ist als Datei zu versenden.
[bookmark: _Toc197950633] Umgang mit erkannten Risiken
Wird ein Risiko im Projekt erkannt, wird dieses direkt an den Syst.-Eng. schriftlich gemeldet mit einem Vorschlag zur Gegenmaßnahme.
[bookmark: _Toc197950634] OPL (open points list)
Es gibt eine vom PL und Sys.-Eng.  gemeinsam geführte OPL. 
Alle Punkte sind selbstständig von den Entwicklern abzuarbeiten.
In den Statusrunden werden diese offenen Punkte dann nach Ergebnispräsentation geschlossen.
[bookmark: _Toc197950635] Arbeitszeit
Wenn nichts anderes abgestimmt wurde, gilt die gesetzliche und vertragliche Arbeitszeit.
Private Angelegenheiten (z.B. Handy, Emails, Internet-Surfen, längere private Telefonate) sind zu unterlassen und nur in den vorgesehenen Pausen erlaubt.
[bookmark: _Toc197950636] Urlaubsplanung
Jedes Projektteam-Mitglied hat frühzeitig (mind. 1 Monat vorher) zusammenhängenden Urlaub (mind. 2 Tage) anzumelden.
Eine Urlaubsplanung während der Projektlaufzeit ist aktuell zu halten und dringend erforderlich, um Kapazitätsengpässe frühzeitig zu erkennen.
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2 [bookmark: _Ref276746653][bookmark: _Toc276991165][bookmark: _Toc276991173][bookmark: _Toc278872115][bookmark: _Toc279130260][bookmark: _Toc279399308][bookmark: _Toc283880966][bookmark: _Toc296944591][bookmark: _Toc300125962][bookmark: _Toc307221161][bookmark: _Toc309376609][bookmark: _Toc309376675][bookmark: _Toc316314869][bookmark: _Toc410845510][bookmark: _Toc410845530][bookmark: _Toc410845798][bookmark: _Toc410845993][bookmark: _Toc410846155][bookmark: _Toc410846169][bookmark: _Toc428972298][bookmark: _Toc462407816][bookmark: _Toc485715456][bookmark: _Toc8386294][bookmark: _Toc8386796][bookmark: _Toc8386814][bookmark: _Toc8386851][bookmark: _Toc19888939][bookmark: _Toc19974933][bookmark: _Toc19975336][bookmark: _Toc19976045][bookmark: _Toc20117343][bookmark: _Toc20117939][bookmark: _Toc20148227][bookmark: _Toc20153617][bookmark: _Toc20153768][bookmark: _Toc22651520][bookmark: _Toc22651848][bookmark: _Toc26206676][bookmark: _Toc26251947][bookmark: _Toc26252801][bookmark: _Toc26258666][bookmark: _Toc26510288][bookmark: _Toc26510515][bookmark: _Toc197509223][bookmark: _Toc197516557][bookmark: _Toc197679209][bookmark: _Toc197679261][bookmark: _Toc197682637][bookmark: _Toc197946569][bookmark: _Toc197950637]Vorlagenänderungshistorie
[bookmark: TN][bookmark: TemplateName]Vorlagenname:		000 allgemeine Dokumentenvorlage 007.dotx
[bookmark: TR][bookmark: TemplateRevision]Vorlagenversion:	007
[bookmark: TNo][bookmark: TemplateNumber]Vorlagennummer:	000
[bookmark: DocAuthor]Dokumentenautor: Name Nachname
[bookmark: DocAuthorPhone]: +49 (0) 81 05 / 77 21 - x yz
[bookmark: Address]Adresse: Friedrichshafener Str. 7 / D-82205 Gilching

Textmarken für Fußzeile:
[bookmark: CD]Erstelldatum
[bookmark: lastchange]letzte Änderung
[bookmark: page]Seite
[bookmark: of]von
[bookmark: pages]Seiten

Textmarken für Dokument Status:
[bookmark: ds]Dokument Status
[bookmark: preliminary]vorläufig
[bookmark: released]freigegeben
[bookmark: copy]Kopie
[bookmark: changed]geändert

Textmarke für Datum:
[bookmark: Date]Datum

Textmarke für “letzte” Revision:
[bookmark: l]Letzte

Textmarke für Revision:
[bookmark: r]Version

Textmarke für Autor:
[bookmark: Author]Autor

Textmarke für Thema:
[bookmark: subject]Thema

Textmarke für Kommentar:
[bookmark: c]Kommentar

	Datum
	Version
	Kommentar

	02.09.2015
	000
	Erste Version

	15.04.2016
	002
	Neues Logo mit Valeo Brand

	24.08.2016
	003
	Coautor eingeführt

	19.09.2016
	004
	In Änderungshistorie überall im der Titelzeile Verweise eingefügt

	23.09.2016
	005
	Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. Überschrift ist jetzt ein Bezug auf Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. und Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

	05.01.2017
	006
	Textmarke für “letzte” Revision ergänzt

	20.06.2017
	007
	Neues Logo Valeo eingefügt
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